Samorzadowa Instytucja nuttur

“KASZTELANW’; i
ul. Ka SltElaﬁSka 3'_ 28:&(3& Oé}SEQ Zafacznik nr 1 do Zarzadzenia 2/2020 Dyrektora
NIP 662-18-17-522, REGON 260610655 SIK Kasztelania w Kijach z dnia 29.05.2020

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA NA TERENIE

SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI KULTURY KASZTELANIA W KIJACH W OKRESIE
PANDEMII COVID-19

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy dokument okresla ,,Procedury bezpieczefistwa na terenie SIK Kasztelania w Kijach
w okresie pandemii COVID-19”, dotyczace:

* wszystkich pracownikéw SIK Kasztelania,
* uczestnikéw zaje¢ organizowanych na terenie SIK Kasztelania,

* rodzicow lub opiekunéw prawnych dzieci i miodziezy przebywajacych na obiektach SIK
Kasztelania.

2. Celem procedur jest:
a) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem i zachorowania na chorobe COVID-19,
b) umozliwienie uczestniczenia w zajeciach organizowanych w placéwce w sposéb bezpieczny.

3. Procedury okreslaja dzialania, ktére zminimalizujg mozliwos¢ zakazenia, ale mimo wszystkich
podjetych srodkéw bezpieczeiistwa, nie pozwola w 100% wyeliminowaé ryzyka zwiazanego

z zakazeniem dlatego rodzic lub uczestnik zaje¢ decydujac sie na przyjsScie/przyprowadzenie
dziecka do placéwki jest zobowiazany wypelni¢é OSWIADCZENIE, stanowiace zalqcznik nr 1
(oswiadczenie dot. réwniez osob pelnoletnich biorqcych udzial w zajeciach organizowanych

w placéwce).

§2,
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

1. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujace w placéwce do
wymogow zwiekszonego rezimu sanitammego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19.

2. Organizuje prace personelu na okres wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.

3. Planuje organizacje pracy placowki na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
rodzicow o liczbie dzieci, ktére rodzice decyduja sie przyprowadzi¢ do placéwki w czasie
pandemii.

4. Przekazuje rodzicom (uczestnikom zaje¢) informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o odpowiedzialnodci za podjeta decyzje zwigzang z przyprowadzeniem dziecka do placowki.
W zwiazku z powyziszym wymagane jest podpisanie odpowiedniego OSWIADCZENIA
stanowigcego (zalgcznik nr 1, nr 2).

5. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania uczestnika
zaje¢ lub pracownika.



6. Zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikéw (rekawiczki itd.) oraz srodki higieniczne do
dezynfekcji rak i powierzchni.

7. Dopilnowuje, aby przy wejsciu umieszczono dozownik z plynem do dezynfekcji rak,

a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, byly mydla antybakteryjne oraz instrukcje

z zasadami prawidlowego mycia rak(umieszczone w widocznych miejscach w placéwce) a przy
dozownikach z plynem instrukcje do dezynfekcji rgk (umieszczone w widocznych miejscach
w placéwce).

8. Dopilnowuje, aby przed wejsciem do placéwki w korytarzu wisiala instrukcja jak zdejmowaé
rekawiczki jednorazowe, umieszczona w widocznych miejscach w placéwce oraz kosz na zuzyte
rekawiczki.

9. Udostepnia w widocznym miejscu wykaz telefonéw do podmiotéw, z ktérymi niezbedny jest
kontakt w przypadku podejrzenia zakazenia, jak i biezacym funkcjonowaniu placowki w okresie
pandemii COVID-19.

§ 3.
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Do pracy w placowce moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobe zakazna.

2. Kazdy pracownik placowki zobowigzany jest do samoobserwacji.

3. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszno$ci, kaszel,
goraczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placéwki.

4. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu /wyjsciu do/z placowki oraz w trakcie pracy czesto odkaza
rece plynem do dezynfekeji rak wg instrukcji, umieszczonej w widocznych miejscach w placéwee i
myje rece zgodnie z instrukcja.

5. Pracownicy obshtugi po przyjsciu do pracy, przebierajq sie w stréj roboczy.

6. Pracownicy przemieszczaja sie po placéwce tylko w niezbednym zakresie.

7. Instruktorzy prowadzacy zajecia pracuja wg. ustalonego planu zajec.

8. Instruktorzy pracujacy w placdwce:

a) organizujq zajecia muzyczne,

b) zachowuja miedzy soba dystans spoleczny, w kazde] przestrzeni placéwki, wynoszacy min, 2 m,

c) wyjasniaja uczestnikom zaje¢, jakie zasady obowiazuja w instytucji i dlaczego zostaly
wprowadzone,

d) unikajq organizowania wiekszych skupisk w jednym pomieszczeniu,
e) wietrza w czasie przerwy sale, w razie potrzeby takze w czasie zajec,
9. Personel obstugi (sprzataczki, konserwator):

a) wietrza sale, w ktorej organizowane sq zajecia,

b) wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania
w czystosci ciagéw komunikacyjnych,

¢) dezynfekuja powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wiaczniki §wiatta, uchwyty, porecze,
oparcia krzesel i powierzchnie plaskie, w tym blaty stolow,



§ 4.
OBOWIAZKI RODZICOW/ UCZESTNIKOW ZAJEC

1. Zapoznaja sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego w
warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w Samorzadowej Instytucji Kultury
Kasztelania w Kijach i podpisuja o$wiadczenia okreslone w zalgezniku nr 1 i nr 2.

2. Przekazujq dyrektorowi lub instruktorowi informacje o stanie zdrowia dziecka, ktére sg istotne ze
wzgledu na istniejgce zagrozenie epidemiologiczne.

3. Nie posylaja dziecka / NIE PRZYCHODZA do placéwki, jezeli w domu przebywa kto§ na
kwarantannie, w izolacji, jest poddany hospitalizacji lub prowadzone jest w stosunku do niego
postepowanie epidemiologiczne.

4. Przyprowadzaja do placéwki tylko zdrowe dziecko — bez objaw6éw chorobowych.

5. Stosuja sie do zalecen lekarskich, ktére moga okresli¢ czas nieposylania dziecka do instytucji,
jesli wezesniej chorowato.

6. Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak woda
z mydlem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.

7. Zwracajq uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy kaslania.

8. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do holu placéwki odkazajq rece ptynem do dezynfekcji rak,
wg instrukcji umieszczonej w widocznym miejscu w placowce oraz zakrywajg usta i nos zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

9. Sg zobowiazani do odbierania telefonéw z placowki w sprawie dziecka, stosowania sie do
przekazanych zalecen oraz podjecia natychmiastowych dziatan.

§ 5.
PRACA PLACOWKI W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

1. Szczegbdlowa organizacje funkcjonowania placowki okreslajg ,,Wytyczne Gléwnego Inspektora
Sanitarnego ” oraz rekomendacje opracowane przez Narodowe Centrum Kultury oraz Ministerstwo
Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

2. Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego na terenie placdwki przebywajg tylko pracownicy
oraz uczestnicy zaje¢ organizowanych zgodnie z ustalonym harmonogramem.

3. Ogranicza sie liczebno$¢ grup do 10 uczestnikéw w sali, a minimalna przestrzen do zaje¢ dla
uczestnikbw w sali nie moze by¢ mniejsza niz 5 m®’ na 1 osobe (uczestnikéw
i instruktorow).

4. Przyprowadzanie dzieci do placdwki:

a. bezwzglednie przy kazdym wejSciv/wyjsciu z placéwki rodzic (opiekun) odkaza rece ptynem do
dezynfekcji rak, wg instrukcji, umieszczonej w widocznym miejscu w placéwce,

b. kazdy rodzic powinien mie¢ zalozong maseczke ochronng lub zachowywac dystans spoteczny
(2m) i zdezynfekowac rece.

5. Odbieranie dzieci z placowki:
a. rodzic nie moze oczekiwac na zakonczenie zaje¢ w budynku placowki,

b. rodzic wchodzi do placowki z zalozona maseczka lub zachowuje dystans spoteczny (2m)
i dezynfekuje rece,



6. Pracownicy administracji placowki wypelniaja swoje obowigzki z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa, zgodnie z przyjeta procedurg, z uwzglednieniem:

a. kontakt z sekretariatem mozliwy pod nr tel. 41 3568602 lub pod adresem email:
kasztelania@kije.pl,

b. w razie koniecznoéci w sekretariacie placéwki mozie przebywa¢ jedna osoba oprécz
pracownikéw sekretariatu, inni oczekuja na zewnatrz zachowujac miedzy sobg odleglo$é co
najmniej 2m.

§ 6.
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA LUB
ZACHOROWANIA NA COVID-19

1. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawdw pracownicy nie powinni przychodzié do
pracy, pozostat w domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze  stacja
sanitarnoepidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
zadzwonié pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

2. Zaleca si¢ biezace Sledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostgpnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus,
a takze obowigzujacych przepiséw prawa.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika bgdacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawoOw sugerujgeych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsungé go od pracy
i odizolowa¢. Nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie kolejnych uczestnikow zajeé
organizowanych w SIK Kasztelania, powiadomi¢ wlasciwg miejscowo powiatowg stacje
sanitarno-epidemiologiczna i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

4. Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik, nalezy poddaé¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowaé
powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.) oraz zastosowa¢ sie do
indywidualnych zalecen wydanych przez inspektorat sanitarny.

5. Nalezy stosowa¢ si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarmego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistnialy
przypadek.

6. Nalezy wykonac list¢ 0osob przebywajacych w tym samym czasie w czedci/czesciach
placowki, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie stosowania sie
do  wytycznych  Gtéwnego Inspektora  Sanitarnego dostepnych na  stronie
http://gov.pl/web/koronawirus oraz gis.gov.pl odnoszacych sie do 0sob, ktore miaty kontakt
z zakazonym.

7. Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwroci¢ si¢ do wlasciwej powiatowe] stacji

sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.



§7.
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

2. Procedury obowiazuja do odwolania.
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